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Broj: 16-30-6610/24
llidza, 5.9.2024. godine

Na osnovu ¢&lana 20. i 21. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u
Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine®, broj: 49/05
i 103/21) i Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji jedinstvenog opéinskog organa uprave Opéine
llidza, broj: 16-02-965/23 od 10.02.2023. godine, broj: 16-02-965-1/23 od 19.06.2023. godine,
broj: 16-02-965-2/23 od 14.08.2023. godine i broj: 16-02-965-3/23 od 25.7.2024. godine, opéinski
nacelnik objavljuje

5 INTERNI OGLAS ]
ZA POPUNU UPRAZNJENIH RADNIH MJESTA NAMJESTENIKA U OPCINI ILIDZA

Obavjestavaju se namjestenici organa drzavne sluzbe svih nivoa viasti u Federaciji Bosne
i Hercegovine, da se u Opéini llidza, vrsi popuna upraznjenih radnih mjesta u skladu sa odredbom
¢lana 21. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine
i to:

Radna mjesta :
1. Visi referent za informatiku, 1 (jedan) izvrsilac na neodredeno vrijeme, u Odsjeku za
informatiku, u Kabinetu opéinskog nacelnika;
2. Pomoéni radnik u €ajnoj kuhinji, 1 (jedan) izvréilac na neodredeno vrijeme u Sluzbi za
zajednicke poslove;

Opis poslova - radno mjesto broj 1:

Odgovoran je za odrzavanje i podeSavanje lokalne mreze radunara, mreznih protokola,
sistema kabliranja i mreznih aplikacija; instalaciju sistemskog i aplikativhog softvera; odrzavanje
i podesavanje kompjuterske opreme i kontaktiranje s ovlastenim servisima raéunarske opreme;
uCestvuje u nabavi i rashodovanju hardverskih uredaja; daje tehniCku podr$ku krajnjim
korisnicima u Op¢ini i MZ; brine se o odrZavanju i sigurnosnoj zastiti (back-up) naroéito znaéajnih
podataka i softvera u opéinskim sluzbama; ucestvuje u pripremanju audio/video sadrzaja putem
interneta (web streaming), kontaktiranje i koordinaciju sa odgovornim osobama kablovskih TV
operatera i distribuciju zna&ajnih opcinskih informacija prema gradanima; uéestvuje u izradi
pravilnika, procedura i ostalih dokumenata upravljanja IKT; ucestvuje u poslovima uredenja
Biltena, pripremi raunarskih prezentacija te $tampi, dizajniranju i Stampanju posebnih opéinskih
dokumenata (povelje, diplome, akreditacije), te u izradi manjih multimedijalnih kompjuterskih
prezentacija; vrsi instalaciju sistemskog i aplikativnog softvera i daje podrsku i obuku krajnjim
korisnicima; izraduje jednostavnije radunarske aplikacije i baze podataka za potrebe rada
korisnika u Opéini; uestvuje u odrzavanju i kontinuiranom razvoju internet mrezu (web master);
doprinosi efikasnosti obavljanja informati¢kih poslova i zadataka; predlaze i izvr§ava mjere za
poboljdanje azurnosti i kvaliteta pojedinih poslova koji se obavljaju uz pomoé¢ racunara; vodi
protokol dostavljenih podataka; uCestvuje u pripremanju kompjuterske podréke i informacija
vezanih za resor koji pokriva; pridrzava se svih dokumenata iz Sistema upravljanja kvalitetom i
zastite okoline; vodi mjesecne i godisnje izvjestaje o svom radu, a prema utvrdenom planu rada
koji odredi Sef Kabineta i iste dostavlja Sefu Odsjeka; uéestvuje u svim oblicima struénog
obrazovanja i usavrdavanja, koji se odnose na poslove koje obavlja; osigurava blagovremeno i
zakonito vrdenje svih poslova za koje je zaduzen; obavlja i druge struéne poslove koje mu odredi
Sef Kabineta i Sef Odsjeka; za svoj rad odgovara $efu Odsjeka.
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Opis poslova - radno mjesto broj 2:

Vrsi ugostlteljske usluge za potrebe Opéine; obavlja poslove u ¢ajnoj kuhinji — kuhanje
kafe, pranje/suda; stara se o odrzavanju higijene u €ajnoj kuhinji; saraduje sa nabavljaéem po
pitanju népévke za potrebe &ajne kuhinje; brine se o pravilnom koristenju svih uredaja u kafe
kuhmyfj’ﬂf'edovnom servisiranju ili potrebn01 popravci od strane nadlezne firme; vrdi evidenciju

= zaprimljenih i utro$enih artikala u &ajnoj kuhinji; pridrzava se svih dokumenata iz Sistema

upravljanja kvalitetom i zastite okoline; vodi mjese¢ne i godiSnje izvjestaje o svom radu, a prema
utvrdenom planu rada koji odredi pomoénik Nacelnika i iste dostavlja pomocéniku Nacelnika;
osigurava blagovremeno i zakonito vrenje svih poslova za koje je zaduZen; obavlja i druge
struéne poslove koje mu odredi pomoénik Nagelnika; za svoj rad odgovara pomocniku Nacelnika.

Posebni uslovi:

Pored opéih uslova propisanih élanom 24. Zakonom o namjeStenicima u organima
drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine (da je drzavljanin Bosne i Hercegovine, da je
punoljetan, da ima opéu zdravstvenu sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta, da ima
vrstu i stepen Skolske spreme potrebne za obavljanje poslova radnog mjesta prema pravilniku o
unutrasnjoj organizaciji organa drzavne sluzbe; da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja
Internog oglasa nije otpusten iz organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo
kojem nivou vlasti u Federaciji, odnosno u Bosni i Hercegovini; da nije obuhvac¢en odredbom
¢lana IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine) kandidat treba da ispunjava sljedece posebne uslovi za
obavljanje poslova radnog mjesta:

Radno mjesto 1:
- SSS - |V stepen, zavrdena srednja elektrotehnicka ili druga $kola informati¢kog smjera;
- najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja struéne spreme;
- polozen struéni ispit;
- poznavanje rada na racunaru.

Radno mjesto 2:
- Osnovna skola;

Spisak potrebnih dokumenata:
Uz prijavu na Interni oglas koja sadrzi kra¢u biografiju, adresu stanovanja, e-mail adresu
i kontakt telefon, kandidati su duzni dostaviti original ili ovjerene kopije sljede¢ih dokumenata:

1. lzvod iz mati¢ne knjige rodenih;

2. Uvjerenje o drzavljanstvu Bosne i Hercegovine (ne starije od $est mjeseci od dana objave
Internog oglasa);

3. Svjedocanstvo/diploma o zavrsenoj SSS — u skladu sa uvjetima iz Internog oglasa za radno
mjesto 1;

4. Svjedotanstvo o zavr$enoj osnovnoj $koli za radno mjesto 2;

5. Dokaz o radnom stazu (uvjerenje Zavoda za penzijsko i invalidsko osiguranje — PIO/MIO
ili potvrda/uvjerenje ranijeg/ranijih poslodavaca o radnom staZu), za radno mjesto 1;

6. Dokaz o statusu namjestenika, odnosno da je u radnom odnosu u organu drzavne sluzbe

na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine, u vrijeme objavljivanja ovog

Internog oglasa;

Uvjerenje o poloZzenom struénom ispitu ispitu za namjestenike, za radno mjesto 1,

Dokaz o poznavanju rada na ra¢unaru, za radno mjesto 1;
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9. lzjavu ovjerenu od nadleznog organa da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja
Internog ogiaéa nije otpusten iz organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na
_bilo kojem, nivou vlasti u Federaciji BiH, odnosno u Bosni i Hercegovini;

10. IZ}avu ov;é’renu od nadleznog organa da nije obuhvaéen odredbom ¢&lana IX 1. Ustava
‘Bosne | ‘Hercegovine;

Izabrani kandidat je po pozivu Opcine llidza duzan prije stupanja na duznost, dostaviti
Op¢ini llidza ljekarsko uvjerenje opc¢oj zdravstvenoj sposobnosti za obavljanje poslova
navedenog radnog mjesta ne starije od 3 (tri) mjeseca od dana prijema obavijesti o izboru na
radno mjesto namjestenika u Opcini llidza.

Shodno odredbama ¢lana 21. stav 2. Zakona o namjestenicima u organima drzavne
sluzbe u Federacije BiH, pravo prijavljivanja na ovaj Interni oglas imaju namjestenici iz
organa drzavne sluzbe svih nivoa vlasti u Federaciji.

Interni oglas ¢e se objaviti na web stranici Opéine llidza www.opcinailidza.ba i oglasnoj
tabli u sjediStu Opéine llidza, ul. Butmirska cesta broj: 12

Prijavu sa biografijom i trazene dokumente (original ili ovjerene kopije) dostaviti u roku od
10 (deset) dana od dana objavljivanja ovog Internog oglasa na web stranici i oglasnoj tabli, na
adresu: Opéina llidza, ul. Butmirska cesta br. 12, 71210 llidza, sa naznakom — “ZA INTERNI
OGLAS ZA NAMJESTENIKA — NE OTVARATI".

Interni oglas ostaje otvoren 10 (deset) dana od dana objavljivanja na web stranici i
oglasnoj plo¢i Opéine llidza.

Nepotpune, neuredne i neblagovremene prijave nece se uzeti u razmatranje, a Opcina
lidza nema obavezu vracanja dostavljene dokumentacije.

OPICINSKI NACELNIK

Nermin Muzur, magistaruprave
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