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FEDERACIJA EOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO - OPCINA ILIDZA

BOSNIA AND HERZEGOVINA
FEDERATION OF BOSNIA ANO HERZEGOVINA
SARAJEVO CANTON - [/1UNICIPALITY OF ILIDZA

OPCINSKI NACELNIK MUNICIPAL MAYOR

Broj: 16-30-6610/24
llid2a, 5.9.2024. godine

Na osnovu dlana 20. i 21. Zakona o namjeStenicima u organima dr2avne sluZbe u

Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine", broj:49/05
i 103121) i Pravilnika o unutra3njoj organizaciji jedinstvenog opdinskog organa uprave Opdine
llidia, broj: 16-02-965123 od 10.Q2.2023. godine, broj: '16-02-965-1/23 od '19.06.2023. godine,
broj: 16-02-965-2123od14.08.2023. godine ibroj: 16-02-965-3123od25.7.2024. godine, opcinski
nadelnik objavljuje

INTERNI OGLAS
ZA POPUNU UPRAZNJENIH RADNIH MJESTA NAMJESTENIKA U OPCINI IUDZA

ObavjeStavaju se namje5tenici organa drZavne sluZbe svih nivoa vlasti u Federaciji Bosne
i Hercegovine, da se u Op6ini llidZa, vrSi popuna upraZnjenih radnih mjesta u skladu sa odredbom
eiana 21. Zakona o namje5tenicima u organima diavne sluZbe u Federaciji Bosne iHercegovine
i to:

Radna mjesta :

1 . MSi referent za informatiku, 1 (edan) izvr5ilac na neodredeno vrijeme, u Odsjeku za
informatiku, u Kabinetu op6inskog na6elnika;

2. Pomo6ni radnik u cajnoj kuhinji, 1 0edan) izvrsilac na neodredeno vrijeme u SluZbi za
zajednidke poslove;

Opis poslova - radno mjesto broj 1 :

Odgovoran je za odrZavanje i podesavanje lokalne mre2e radunara, mreZnih protokola,
sistema kabliranja imreznih aplikacija; instalacuu sistemskog iaplikativnog softvera; odrzavanje
i podesavanje kompjuterske opreme i kontaktiranje s ovlastenim servisima radunarske opreme;
u6estvuje u nabavi i rashodovanju hardverskih uredaja; daje tehni6ku podr5ku krajnjim
korisnicima u Opiini i MZ; brine se o odZavanju isigurnosnoj za5titi (back-up) naro6ito zna6ajnih
podataka isoftvera u opiinskim sluZbama; u6estvuje u pripremanju audio/video sadrZaja putem
interneta (web streaming), kontaktiranje i koordinaciju sa odgovornim osobama kablovskih W
operatera i distribuciju znadajnih opdinskih informacija prema graclanima; u6estvuje u izradi
pravilnika, procedura iostalih dokumenata upravljanja IKT; u6estvuje u poslovima uretlenja
Biltena, pripremi raaunarskih prezentacija te 5tampi, dizajniranju iStampanju posebnih op6inskih
dokumenata (povelje, diplome, akreditacije), te u izradi manjih multimedijalnih kompjuterskih
prezentacija; vrsi instalaciju sistemskog i aplikativnog softvera i daje podrsku i obuku krajnjim
korisnicima; izraduje jednostavnije raaunarske aplikacije i baze podataka za potrebe rada
korisnika u Op6ini; uiestvuje u odrzavanju ikontinuiranom razvoju internet mreZu (web master);
doprinosi efikasnosti obavljanja informati6kih poslova i zadataka; predlaZe i izvr5ava rnlere za
pobolj5anje aZurnosti i kvaliteta pojedinih poslova koji se obavljaju uz pomo6 ra6unara; vodi
protokol dostavljenih podataka; udestvuje u pripremanju kompjuterske podrske i informacija
vezanih za resor koji pokriva; pridrZava se svih dokumenata iz Sistema upravljanja kvalitetom i

zaStite okoline; vodi mjesedne igodisnje izvjestaje o svom radu, a prema utvrdenom planu rada
koji odredi Sef Kabineta i iste dostavlja Sefu Odsjeka; udestvuje u svim oblicima struanog
obrazovanja i usavr5avanja, koji se odnose na poslove koje obavlja; osigurava blagovremeno i

zakonito vr5enje svih poslova za koje je zadu2en; obavlja idruge struene poslove koje mu odredi
Sef Kabineta i Sef Odsjeka; za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka.
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Opis poslova radno mjesto broj 2:
Vr5i titeljske usluge za potrebe Opdine; obavlja poslove u dajnoj kuhinji - kuhanje

kafe,
pitanj u

uda; stara se o odr2avanju higijene u Cajnoj kuhinji; saraduje sa nabavljadem po
za potrebe 6ajne kuhinje; brine se o pravilnom koriStenju svih uredaja u kafe

ovnom servisiranju ili potrebnoj popravci od strane nadle2ne firme; vr5i evidenciju
mljenih i utroSenih artikala u aajno.i kuhinji; pridrZava se svih dokumenata iz Sistema

upravljanja kvalitetom iza5tite okoline; vodi mjesedne igodiSnje izvje5taje o svom radu, a prema
utvrdenom planu rada koji odredi pomo6nik Na6elnika i iste dostavlja pomo6niku Nadelnika;
osigurava blagovremeno i zakonito vrSenje svih poslova za koje je zaduZen; obavlja i druge
strudne poslove koje mu odredi pomo6nik Nacelnika; za svoj rad odgovara pomoCniku Na6elnika.

Posebni uslovi:
Pored op6ih uslova propisanih dlanom 24. Zakonom o namjestenicima u organima

driavne sluZbe u Federaciji Bosne i Hercegovine (da je drzavljanin Bosne i Hercegovine, da je
punoljetan, da ima op6u zdravstvenu sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta, da ima
vrstu i stepen Skolske spreme potrebne za obavljanje poslova radnog mjesta prema pravilniku o
unutraSnjoj organizaciji organa dtZavne sluZbe; da u posl.iednje dvije godine od dana objavljivanja
lnternog oglasa nije otpuSten iz organa driavne slu2be kao rezultat disciplinske kazne na bilo
kojem nivou vlasti u Federaciji, odnosno u Bosni i Hercegovini; da nije obuhva6en odredbom
6lana lX 1. Ustava Bosne i Hercegovine) kandidat treba da ispunjava sljede6e posebne uslovi za
obavljanje poslova radnog mjesta:

Radno mjesto 1:
- SSS - lV stepen, zavrsena srednja eleKrotehnicka ili druga Skola informatickog smjera;
- najmanje deset mjeseci radnog sta2a u struci nakon sticanja struene spreme;
- polozen strucni ispit;
- poznavanje rada na raCunaru.

Radno mjesto 2:
- Osnovna skola;

Spisak potrebnih dokumenata:
Uz prijavu na lnterni oglas koja sadrii kraiu biografiju, adresu stanovanja, e-mail adresu

i kontakt telefon, kandidati su duZni dostaviti original ili ovjerene kopije sljededih dokumenata:

1 . lzvod iz matiene knjige rodenih;
2. Uvjerenje o dr:avljanstvu Bosne i Hercegovine (ne starije od Sest mjeseci od dana objave

lnternog oglasa);
3. Sv.jedodanstvo/diploma o zavrsenoj SSS - u skladu sa uvjetima iz lnternog oglasa za radno

mjesto 1;
4. Svjedo6anstvo o zavr5enoj osnovnoj Skoli za radno mjesto 2;
5. Dokaz o radnom staZu (uvjerenje Zavoda za penzijsko i invalidsko osiguranje - PIO/MIO

ili potvrda/uvjerenje ranijeg/ranijih poslodavaca o radnom staZu), za radno mjesto 1;

6. Dokaz o statusu namjestenika, odnosno daje u radnom odnosu u organu drzavne slu2be
na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine, u vri.jeme objavljivanja ovog
lnternog oglasa;

7. Uvjerenje o polo2enom strudnom ispitu ispitu za namje5tenike, za radno mjesto 1;

8. Dokaz o poznavanju rada na radunaru, za radno mjesto 1;
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9. lzjavu ovjere od nadleZnog organa da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja
nije otpu5ten iz organa dr2avne sluZbe kao rezultat disciplinske kazne nalnternog og

koje u vlasti u Federaciji BiH, odnosno u Bosni i Hercegovini;
renu od nadleznog organa da nije obuhva6en odredbom 6lana lX 1. Ustava

a

10
ercegovrne,

lzabrani kandidat je po pozivu Op6ine llidZa du2an prije stupanja na duznost, dostaviti
Opcini llidZa ljekarsko uvjerenje op6oj zdravstvenoj sposobnosti za obavljanje poslova
navedenog radnog mjesta ne starije od 3 (tri) mjeseca od dana prijema obavijesti o izboru na
radno mjesto namjestenika u Opcini llidza.

Shodno odredbama 6lana 21. stav 2. Zakona o namjeStenicima u organima driavne
sluibe u Federacije BiH, pravo prijavljivanja na ovaj lnterni oglas imaju namje5tenici iz
organa drZavne sluibe svih nivoa vlasti u Federaciji.

lnterni oglas 6e se ob.javiti na web stranici Op6ine llidza www.opcinailidza.ba ioglasnoj
tabli u sjediStu Op6ine llid2a, ul. Butmirska cesta broj: 12

Prijavu sa biografijom itrazene dokumente (original ili ovjerene kopije) dostaviti u roku od
10 (deset) dana od dana objavljivanja ovog lnternog oglasa na web stranici ioglasnoj tabli, na
adresu: Opcina llidZa, ul. Butmirska cesta br. 12,71210 llidza, sa naznakom -'ZA INTERNI
OGLAS ZA NAMJESTENIKA - NE OTVARATI'.

lnterni oglas ostaje otvoren 10 (deset) dana od dana objavljivanja na web stranici i

oglasnoj plodi Op6ine llidza.

Nepotpune, neuredne i neblagovremene pruave ne6e se uzeti u razmatranje, a Op6ina
llidZa nema obavezu vraianja dostavljene dokumentacue.
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